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২৫ আষাঢ ়১৪২৭

অিফস  আেদশ

বািষ =ক কম =স�াদন >ি? (এিপএ) 	ণয়ন, পিরবীCণ ও EFায়ন এবং এিপএ সংিGH কােজর অJগিত পয =ােলাচনা ও 	েয়াজনীয়
পদেCপ Jহেণর িনিমেO িনPবিণ =ত কম =কত=াQেRর সমSেয় এিপএ �ম Tন:গঠন করা হেলা:

১। মহাWবXাপক (িপঅYাZিড) : �ম িলডার
২। মহাWবXাপক (এলএনিজ) : সদ[
৩। উপমহাWবXাপক (িপঅYাZএম) : সদ[
৪। উপমহাWবXাপক (পিরক^না) : �ফাকাল পেয়_
৫। উপমহাWবXাপক (এইচআর) : সদ[
৬। WবXাপক (িফaাb এc বােজট) : সদ[
৭। উপWবXাপক (আইিস�) : সদ[
                 
�েমর কম =প িরিধ    (T O R   )  

• খসড়া APA 	ণয়ন করা ও যথাযথ কl=পেCর অmেমাদন Jহণ করা;
• 	িত মােস একবার APA’র অJগিত পয =ােলাচনা করা;
• APA’র সংেশাধন (যিদ থােক) 	pাব ঊr=তন অিফেসর িনকট �	রণ;
• 	িত stমািসেকর অJগিত 	িতেবদন 	uত এবং ঊr=তন অিফেস �	রণ;
• অধ =বািষ =ক অJগিতর 	মাণক সংরCণ;
• বািষ =ক EFায়ন 	িতেবদন 	uত, 	মাণেকর যথাথ =তা যাচাই ও সংরCণ এবং অিফস 	ধােনর অmেমাদন Jহণ কের ঊr=তন
অিফেস �	রণ;
• APAMS সxওয়Yােরর মাyেম APA 	ণয়ন, পিরবীCণ 	িতেবদন �	রণ ও EFায়ন 	িতেবদন �	রণ িনিzত করা;
• আওতাধীন অিফেসর (যিদ থােক) APA {ড়া� করা, APA |াCর অm}ােনর আেয়াজন, অধ =বািষ =ক অJগিতর িবষেয়
ফলাবত=ক 	দান এবং {ড়া� EFায়ন করা; 
• APA কYােলcার ও িনেদ =িশকা অmযায়ী সংিGH সকল কাজ স�াদন; এবং
. ~ালািন ও খিনজ স�দ িবভাগ এবং �পে�াবাংলার িনেদ =শনা �মাতােবক যথাযথ WবXা Jহণ।

কl=পেCর অmেমাদন�েম এ আেদশ জাির করা হেলা।
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মহাWবXাপক (	শাসন)

২৫ আষাঢ ়১৪২৭১



ন(র: ২৮.১৯.০০০০.৮০৪.০৫.০০১.১৯.১১০/১(৭) তািরখ: ২৫ আষাঢ ়১৪২৭
০৯ 2লাই ২০২০

অবগিত ও 	েযা়জনীয ়(	েযাজY �Cেt) WবXা Jহেণর জa অmিলিপ �	রণ করা হইল: 
১) মহাWবXাপক (পিরক^না ও উ�য়ন), �ািনং এc �ডেভলপেম_ িবভাগ, �পা�িরত 	া
িতক �াস �কা�ানী িলিমেটড
২) উপমহাWবXাপক (িপএcএম), িসএনিজ পারিমশন এc মিনটিরং িডপাট =েম_, �পা�িরত 	া
িতক �াস �কা�ানী
িলিমেটড
৩) উপমহাWবXাপক (পিরক^না) , �ািনং িডপাট =েম_, �পা�িরত 	া
িতক �াস �কা�ানী িলিমেটড
৪) উপমহাWবXাপক (এইচআর) , িহউ�ান িরেসাস = িডপাট =েম_, �পা�িরত 	া
িতক �াস �কা�ানী িলিমেটড
৫) WবXাপক (িফaাb এc বােজট), িফaাb অYাc বােজট �সকশন, �পা�িরত 	া
িতক �াস �কা�ানী িলিমেটড
৬) উপWবXাপক (আইিস�), �পা�িরত 	া
িতক �াস �কা�ানী িলিমেটড
৭) সহকারী WবXাপক, WবXাপনা পিরচালক এর দ�র, �পা�িরত 	া
িতক �াস �কা�ানী িলিমেটড
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মহাWবXাপক (	শাসন)
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