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অিফসঅিফস   আেদশআেদশ

বািষক কমস াদন ি  (এিপএ) ণয়ন, পিরবী ণ ও ায়ন এবং এিপএ সংি  কােজর অ গিত পযােলাচনা ও েয়াজনীয়
পদে প হেণর িনিমে  িন বিণত কমকতা ে র সম েয় এিপএ ম ন:গঠন করা হেলা:

১। মহা ব াপক (িপঅ া িড) : ম িলডার
২। মহা ব াপক (এলএনিজ) : সদ
৩। উপমহা ব াপক (িপঅ া এম) : সদ
৪। উপমহা ব াপক (পিরক না) : ফাকাল পেয়
৫। উপমহা ব াপক (এইচআর) : সদ
৬। ব াপক (িফ া  এ  বােজট) : সদ
৭। উপ ব াপক (আইিস ) : সদ
                 

েমরেমর  কমপ িরিধকমপ িরিধ ( (T O RT O R ))  
• খসড়া APA ণয়ন করা ও যথাযথ ক পে র অ েমাদন হণ করা;
• িত মােস একবার APA’র অ গিত পযােলাচনা করা;
• APA’র সংেশাধন (যিদ থােক) াব ঊ তন অিফেসর িনকট রণ;
• িত মািসেকর অ গিত িতেবদন ত এবং ঊ তন অিফেস রণ;
• অধবািষক অ গিতর মাণক সংর ণ;
• বািষক ায়ন িতেবদন ত, মাণেকর যথাথতা যাচাই ও সংর ণ এবং অিফস ধােনর অ েমাদন হণ কের ঊ তন
অিফেস রণ;
• APAMS স ওয় ােরর মা েম APA ণয়ন, পিরবী ণ িতেবদন রণ ও ায়ন িতেবদন রণ িনি ত করা;
• আওতাধীন অিফেসর (যিদ থােক) APA ড়া  করা, APA া র অ ােনর আেয়াজন, অধবািষক অ গিতর িবষেয়
ফলাবতক দান এবং ড়া  ায়ন করা; 
• APA ক ােল ার ও িনেদিশকা অ যায়ী সংি  সকল কাজ স াদন; এবং
. ালািন ও খিনজ স দ িবভাগ এবং পে াবাংলার িনেদশনা মাতােবক যথাযথ ব া হণ।

ক পে র অ েমাদন েম এ আেদশ জাির করা হেলা।
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অবগিত ও েযা়জনীয ়( েযাজ  ে ) ব া হেণর জ  অ িলিপ রণ করা হইল: 
১) মহা ব াপক (পিরক না ও উ য়ন), ািনং এ  ডেভলপেম  িবভাগ, পা িরত া িতক াস কা ানী িলিমেটড
২) উপমহা ব াপক (িপএ এম), িসএনিজ পারিমশন এ  মিনটিরং িডপাটেম , পা িরত া িতক াস কা ানী
িলিমেটড
৩) উপমহা ব াপক (পিরক না) , ািনং িডপাটেম , পা িরত া িতক াস কা ানী িলিমেটড
৪) উপমহা ব াপক (এইচআর) , িহউ ান িরেসাস িডপাটেম , পা িরত া িতক াস কা ানী িলিমেটড
৫) ব াপক (িফ া  এ  বােজট), িফ া  অ া  বােজট সকশন, পা িরত া িতক াস কা ানী িলিমেটড
৬) উপ ব াপক (আইিস ), পা িরত া িতক াস কা ানী িলিমেটড
৭) সহকারী ব াপক, ব াপনা পিরচালক এর দ র, পা িরত া িতক াস কা ানী িলিমেটড
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